
Kommunikation

Teamwork

Innovation

BuchhaltWirrin 

Wir sind ein etabliertes Unternehmen im Bereich der industriellen Automatisierung und entwickeln seit 2004, gemeinsam mit unseren Kunden,  

individuelle Lösungen. Unsere Kunden kommen aus dem Maschinenbau, der Automotive sowie der Lebensmittel-, Kosmetik- und Pharmaindustrie. 

Der Schlüssel zu unserem Erfolg liegt in der Kompetenz und dem Engagement unserer MitarbeiterInnen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine strukturierte Persönlichkeit als

Sach-/AuftragsbearbeiterIn im Innendienst (m/w/d)

ab 30 Std. (inkl. Nachmittage), in Grödig bei Salzburg

Was wir dir bieten:

Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung. Weiters:

Dein Profil:Deine Aufgaben:

UN ITED  COMPONENTS  

HAMOTEK  Montagetechnik GmbH  
Untersbergstraße 1b | 5082 Grödig

+43 (0)6246 727 88 | www.hamotek.at

Komm in unser Team! 

Sende deine Bewerbungsunterlagen an: Ricarda Hummelbrunner: backoffice@hamotek.at. 

Gehalt: KV-Handel, Basis 38,5 Std/Wo.: € 2.362 bis € 3.500 brutto/Monat. Überbezahlung aufgrund von Qualifikation und Erfahrung möglich.

Als Anerkennung für besondere Leistungen und Unternehmenserfolge besteht die Möglichkeit einer jährlichen Prämie.

 

>>	 Du bist erste/r AnsprechpartnerIn für unsere Kunden  

	 – telefonisch und schriftlich.

>>	 Du erstellst Angebote, bearbeitest Aufträge,  

	 koordinierst Liefertermine und fakturierst.

>> 	 Du übernimmst den Einkauf, kommunizierst mit  

	 Lieferanten und prüfst eingehende Rechnungen.

>> 	 Du organisierst die Transportlogistik und behältst 	

	 dabei Termine und Abläufe im Blick.

>> 	 Du unterstützt unseren Vertrieb und unsere Techniker, 	

	 damit interne Prozesse reibungslos funktionieren.

Parkplatz,  
gute Erreichbarkeit

jährliche
Erfolgsprämie

Obst & Kaffee frei,
Essenszuschuss

kleines, 
kollegiales Team

>>	 Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,  

	 oder Erfahrung in der Auftragsbearbeitung, im Einkauf  

	 oder Innendienst.

>>	 Du arbeitest selbstständig und verantwortungsbewusst. 

>>	 MS Office ist dir gut vertraut.

Was dich auszeichnet:

>>	 Du bist ein Organisationstalent.

>>	 Du besitzt Kommunikationsstärke und  

	 ein freundliches Auftreten.

>>	 Du bist engagiert, verlässlich und belastbar.


